安全管理岗

1.贯彻落实党和国家及行业关于安全生产的方针政策、法律法规和行业标准规范；

2.协助上级领导开展公司内部安全培训工作；

3.负责公司职业安全健康、环保体系内审、外审工作；

4.负责公司安全生产工作相关证件的办理和管理工作；

5.开展对二级单位和施工现场的安全生产管理的监督、检查、考核等工作；

6.按照法律法规和集团公司要求，不断完善公司安全生产责任制、安全管理制度、流程等；

7.负责集团公司安全培训中心安全培训教育工作和日常管理工作；

8.负责集团公司安全信息化平台教育培训数据库、安全考试等模块的整理和完善；

9.负责集团安全信息化平台软件系统技术维护；

10.工伤事故的调查、处置和统计上报工作以及安全报表的管理。

职业健康、环保管理岗

1.负责贯彻、执行党和国家职业健康、环保方针政策、法律法规及行业标准规范。

2.负责拟订公司职业健康、环保管理规章制度并组织实施。

3.负责公司职业健康、环保应急管理体系运行的监督、指导及编制、维护职业健康应急救援专项预案。

4.负责公司职业健康、环保管理工作的指导、监督、检查和绩效考核，督促职业健康、环保事故隐患的排查治理和重大危险源管理措施的落实。

5.负责组织公司职业健康、环保教育培训活动，总结推广先进经验。

6.负责公司职业健康、环保信息化系统需求、应用推广和资源维护。

7.负责公司职业健康、环保管理数据整理、统计、分析和报送工作。

8. 参与协调员工职业健康体检，协助建立员工健康体检档案。

9.负责参与公司职业健康、环保较大及以上责任事故的调查、处理，提出对责任单位及相关责任人内部处理的意见和建议。

10.负责按国家有关部委和行业监管部门要求，上报公司职业健康、环保管理的相关信息。

境外工程安全管理岗

1.负责检查、指导集团公司和公司安全管理制度在境外项目的落实；

2.根据公司的安全生产目标，制定境外项目的安全生产目标，并负责指导、落实；

3.根据公司的安全生产工作计划，负责制定境外项目的安全检查计划、培训教育计划等；

4.负责跟踪管理境外项目安全管理人员的履职情况，及时掌握境外项目安全管理人员的动态；

5.开展对境外项目现场的安全生产管理的监督、检查、考核等工作；

6.根据集团公司和公司的管理要求，不断完善境外项目施工安全管理制度、流程等；

7.负责境外项目工伤事故的调查、处置和统计上报工作以及安全报表的管理；

8.负责境外项目集团安全信息化平台软件系统技术维护；

9.及时收集、传达境外项目所在地的安全状况，及时给予预警。

